УТВЕРЖДЕНО
распоряжением администрации
городского округа город Шахунья

Нижегородской области

от 11.01.2016 года № 3-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе по поддержке малого бизнеса и развития предпринимательства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Сектор по поддержке малого бизнеса и развития предпринимательства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее по тексту – Сектор) является структурным подразделением администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, осуществляет реализацию муниципальной политики по содействию, становлению и укреплению предпринимательского сектора экономики, координацию в сфере развития и поддержки малого и среднего предпринимательства.
1.2. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации городского округа, общественными организациями, с Министерством поддержки и развития малого предпринимательства, потребительского рынка и услуг Нижегородской области.
1.3. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, нормативными актами органов государственной власти Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами городского округа город Шахунья Нижегородской области, а также настоящим Положением о секторе по поддержке малого бизнеса и развития предпринимательства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее – положение).
1.5. Сектор не является юридическим лицом, не имеет печать со своим наименованием.

1.6. Сектор непосредственно подчиняется главе администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области и первому заместителю главы администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ СЕКТОРА 
2.1. Реализация муниципальной политики по развитию и поддержке малого и среднего предпринимательства, способствующей увеличению объемов производства товарной продукции, росту налогооблагаемой базы, сохранению и созданию новых рабочих мест в городском округе город Шахунья Нижегородской области.

2.2. Создание оптимальных условий использования субъектами малого и среднего предпринимательства финансовых, материально-технических, информационных ресурсов, научно-технических разработок и технологий.

2.3. Организация и координация деятельности объединений и союзов предпринимателей и иных структур, участвующих в реализации федеральной, областной и муниципальной программ поддержки малого и среднего предпринимательства.

2.4. Организация деятельности Координационного совета по поддержке малого  и среднего предпринимательства и агробизнеса при главе администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.

2.5. Организация деятельности Межведомственной комиссии в сфере потребительского рынка и услуг на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области.

2.6. Организация деятельности Местного оперативного штаба по мониторингу и оперативному реагированию на изменение конъюнктуры продовольственных рынков городского округа город Шахунья Нижегородской области.

2.7. Участие в реализации федеральной, областной и муниципальной программ поддержки малого и среднего предпринимательства.

2.8. Разработка и реализация мероприятий муниципальной программы «Развитие предпринимательства в городском округе город Шахунья Нижегородской области на 2015-2017 годы».

2.9. Содействие в предоставлении субъектам малого предпринимательства муниципального имущества в целях размещения нестационарных торговых объектов.
2.10. Обеспечение эффективного использования средств федерального и областного бюджетов, выделяемых на поддержку малого предпринимательства.

2.11. Контроль целевого использования средств субсидии, предоставленной из местного бюджета.
2.12. Осуществление взаимодействия сектора со структурными подразделениями администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области по вопросам, связанным с развитием и поддержкой малого и среднего предпринимательства на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области.
2.13. Разработка предложений по устранению правовых, административных, экономических и организационных препятствий в создании и развитии субъектов малого и среднего предпринимательства, защита законных интересов предпринимателей.
2.14. Обеспечение формирования целостной системы окружной инфраструктуры поддержки и развития малого предпринимательства.

2.15. Взаимодействие с коммерческими и общественными организациями по поддержке и развитию малого предпринимательства, координация этой работы в городском округе город Шахунья Нижегородской области.

2.16. Проведение мониторинга малого и среднего предпринимательства в городском округе город Шахунья Нижегородской области.

2.17. Разработка проектов нормативно-правовых актов, направленных на стимулирование и развитие предпринимательской деятельности.
2.18. Разработка и осуществление мероприятий по привлечению внешних и внутренних инвестиций в малое и среднее предпринимательство.
2.19. Осуществление контроля деятельности Муниципального унитарного предприятия «Шахунский городской рынок».
2.20. Осуществление работы по соблюдению Закона Российской Федерации от 07 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей» и предоставление консультаций по соблюдению законодательства о защите прав потребителей на предприятиях потребительского рынка и услуг.
2.21. Рассмотрение в соответствии с законодательством писем, заявлений, жалоб граждан на нарушения в работе предприятий торговли, общественного питания и обслуживания, и предоставление обоснованных ответов в соответствии со своими полномочиями.
2.22. Осуществление муниципального контроля соблюдения законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции; в области торговой деятельности; над организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках.
2.23. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидии на оказание муниципальной поддержки в виде грантов-субсидий начинающим малым предприятиям на создание собственного дела в целях возмещения части затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области»

2.24. Выполнение пунктов календарного плана по вопросам гражданской обороны.
2.25. Организация и проведение городских и межрайонных конкурсов «Предприниматель года», организация работы по подготовке материалов для участия в областных конкурсах «Женщина-лидер 21 века», «Нижегородские мастера» (в сфере общественного питания и бытового обслуживания населения), организация и проведение Дня российского предпринимательства.
2.26. Создание и внесение своевременной информации о взаимодействии власти и бизнеса на интернет-сайте администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области в разделе «Поддержка предпринимательства».
2.27. Координация деятельности специализированных организаций, осуществляющих поддержку малого предпринимательства в городском округе город Шахунья Нижегородской области.

2.28. Участие в реализации федеральной, региональной и муниципальной программах государственной поддержки малого и среднего предпринимательства, обеспечение участия субъектов малого предпринимательства в реализации федеральных, региональных и муниципальных программах и проектах.

2.29. Проведение экспертизы проектов и программ, представляемых предпринимателями, объединениями предпринимателей для обеспечения государственной поддержки.

2.30. Разработка порядка использования средств, направленных на государственную поддержку малого предпринимательства в городском округе город Шахунья Нижегородской области, и осуществление контроля целевого и эффективного использования предоставленных средств.

2.31. Подготовка предложений о предоставлении субъектам малого предпринимательства муниципального имущества в целях размещения нестационарных торговых объектов.
2.32. Содействие субъектам малого предпринимательства в организации специализированных оптовых рынков, ярмарок продукций.

2.33. Организация и координация ярморочно-выставочной деятельности в городском округе город Шахунья Нижегородской области для субъектов малого предпринимательства.

2.34. Создание информационной базы проектов и программ в сфере малого бизнеса для инвесторов.

2.35. Создание информационной системы для получения субъектам малого предпринимательства правовой, статистической, производственно-технологической и иной информации, необходимой для эффективного развития.

2.36. Организация работы по подготовке, переподготовке и повышению квалификации кадров для малого предпринимательства, подготовка предложений и заключений по учебным предпринимательским программам.

2.37. Анализирование состояния малого предпринимательства в городском округе город Шахунья Нижегородской области и эффективности мер, направленных на его государственную поддержку, подготовка прогнозов по перспективам развития малого предпринимательства и предложений по приоритетным направлениям и формам его государственной поддержки.

2.38. Подготовка аналитических и информационных материалов о функционировании малого бизнеса на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области.

2.39. Оказание содействия по участию субъектов малого предпринимательства в мероприятиях, проводимых на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области и Нижегородской области.

2.40. Организация работы в проведении конкурсов профессионального мастерства.

2.41. Оказание поддержки в организации и обеспечении деятельности союзов и ассоциаций субъектов малого предпринимательства.

2.42. Подготовка и представление на рассмотрение главе администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области ежегодного доклада о состоянии и развитии малого предпринимательства в городском округе город Шахунья Нижегородской области и мерах по его государственной поддержке, включая отчет об использовании средств федерального и областного бюджетов на цели государственной поддержки малого предпринимательства.

2.43. Ведение торгового реестра хозяйствующих субъектов и реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки от администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
2.44. Осуществление иных функций в соответствии с действующим законодательством в пределах своей компетенции.

3. Права СЕКТОРа
Для выполнения возложенных функций Сектор наделён следующими полномочиями:

4.1. Взаимодействовать, в пределах своей компетенции, с органами государственной власти Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями и индивидуальными предпринимателями.
4.2. В установленном порядке запрашивать и получать от организаций, учреждений информационные и другие материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию.

4.3. Контролировать ход реализации областной программы поддержки малого предпринимательства на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области.

4.4. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к его компетенции.

4.5. Участвовать в установленном порядке в согласовании вопросов развития и поддержки предпринимательской деятельности при осуществлении сотрудничества с торгово-промышленными палатами, организациями.
4.6. Подготавливать и проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Сектора, с привлечением руководителей и специалистов отделов и секторов администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, а также предприятий и организаций, независимо от их организационно-правовой формы, отдельных предпринимателей.
4.7. Оказывать помощь в нахождении инвесторов, покупателей и поставщиков продукции, производимой и потребляемой субъектами малого предпринимательства.
4.4. Осуществлять иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области в пределах компетенции Сектора.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СЕКТОРа
5.1. Сектор возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
5.2. Начальник осуществляет руководство деятельностью Сектора и несет ответственность за выполнение возложенных на Сектор задач и осуществление им своих функций.
5.3. На время отсутствия начальника Сектора его обязанности исполняет лицо, назначенное в соответствии с распоряжением администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных обязанностей в соответствии с действующим трудовым законодательством и Положением об администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
5.4. Начальник Сектора:

- согласовывает проекты должностных инструкций;

- распределяет функциональные обязанности;

- подписывает служебные документы в пределах своей компетенции;

- представляет сотрудников Сектора к поощрениям в установленном законодательством порядке.
__________________________________________
4

