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Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ШАХУНЬЯ
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «___»_________  2018 года
       

                                               № 
Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из 

информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в городском округе город Шахунья Нижегородской области».

     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации      предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 № 57 «Об утверждении Методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности», Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» администрация     городского    округа    город    Шахунья    Нижегородской    области  п о с т а н о в л я е т:

     1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в городском округе город Шахунья Нижегородской области».
     2. Начальнику общего отдела администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья. 

     3.   Настоящее постановление вступает с силу со дня его официального опубликования.

     4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела  архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области Н.А. Гореву.

Глава местного самоуправления

городского округа город Шахунья                                                                          Р.В. Кошелев
Согласовано:     

Начальник ОА и КС                                                                                                 Н.А. Горева


Начальник юридического отдела                                                                            А.Г. Багерян

В дело – 4 экз.,  на сайт  1 экз., ОА и КС – 2 экз., 
Исп. Лелётко Ю.А. 2-11-34

Приложение
к постановлению  администрации

городского округа город Шахунья

Нижегородской области

                                                                                           от           2018 № 
Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в городском             округе город Шахунья Нижегородской области»
I. Общие положения

     1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги                   «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения                           градостроительной деятельности в городском округе город Шахунья                               Нижегородской области» (далее - Административный регламент) определяет               стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и             сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении  полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный   (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего                муниципальную услугу, должностных лиц.

    1.2. Заявителями на оказание муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в                городском   округе город Шахунья Нижегородской области» (далее - муниципальная услуга) являются юридические и физические лица, заинтересованные в получении сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения                                  градостроительной деятельности (далее - ИСОГД), либо их представители,                уполномоченные в установленном законодательством Российской Федерации              порядке.

     1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной               услуги. Сведения о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов,               адресах электронной почты исполнителей муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации городского округа город Шахунья                          Нижегородской области в сети Интернет (http://www. shahadm.ru/), на Портале       государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), на Едином         Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций)                         Нижегородской области (http://gu.nnov.ru), и на информационных стендах в                помещении, предназначенном для приема документов, необходимых для                        предоставления муниципальной услуги. 

       Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги              «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения                           градостроительной      деятельности      в        городском        округе   город   Шахунья
Нижегородской области» проводится:

 - Отделом архитектуры и капитального строительства администрации     городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее – Отдел),                       находящимся по адресу: 

606910, Нижегородская область, г. Шахунья, пл. Советская, д. 1, каб. 73;               
Телефон: (83152) 2-11-32, 2-11-34 

Электронная почта OAKS_69@mail.ru. 

Часы работы: 

с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00, 

пятница с 8.00 до 16.00 

перерыв на обед с 12.00 до 12.48; 

суббота - воскресенье: выходные дни. 

     1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

- сведения о порядке получения муниципальной услуги;

 - адрес места приема обращения для предоставления муниципальной услуги и              график работы; 

- сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи            результата заявителю; 

- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений,                    принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

     1.5. Индивидуальное информирование заявителей. 

    1.5.1. Основанием для индивидуального информирования заявителя в устной форме является его обращение в администрацию городского округа город Шахунья лично, по телефону либо посредством электронной почты. 

     1.5.2.Специалист, осуществляющий индивидуальное информирование,                    предоставляет заявителю информацию о порядке и условиях предоставления                  муниципальной услуги. 

При индивидуальном информировании заявителя на основании обращения в устной форме (лично или по телефону) ответ предоставляется в момент обращения. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно              превышать 15 минут. Для получения информации по вопросам предоставления    муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления         муниципальной услуги, заявитель может обратиться с устным или письменным            запросом в администрацию городского округа город Шахунья.

      С устным запросом заявитель может обратиться в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области по телефону для справок (83152)2-11-32 или лично при обращении с запросом о получении муниципальной услуги. 

Письменный запрос может быть направлен заявителем почтовым  отправлением или с использованием электронной почты. 

     1.6. Публичное информирование. 

                 1.6.1. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ), а также путем проведения встреч с             населением. 

     1.6.2. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации (размещение) информационных материалов в печатных СМИ и на Интернет-сайте. 

     1.6.3. Публичное информирование осуществляется также путем                         распространения информационных листовок и оформления информационных  стендов. 

     1.7. Настоящий Административный регламент подлежит размещению на               информационном стенде и на официальном сайте администрации городского               округа город Шахунья Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

     2.1. Наименование муниципальной услуги.

     «Предоставление   сведений   из   информационной   системы обеспечения       градостроительной деятельности в городском округе город Шахунья Нижегородской области».

     2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» предоставляет администрация                городского округа город Шахунья Нижегородской области. Выполнение                     административных процедур от имени администрации городского округа город  Шахунья  осуществляет Отдел архитектуры и капитального строительства                   администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области (далее – Отдел), уполномоченный на ведение ИСОГД и   предоставление сведений из нее.

     2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

     2.3.1. Предоставление сведений из ИСОГД на бумажных и (или) электронных                носителях в текстовой и (или) графической формах.

     2.3.2. Письменное уведомление об отказе в предоставлении сведений из ИСОГД.

     2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Сведения из ИСОГД выдаются (направляются) заявителю в срок, не превышающий 10 дней с даты представления документа, подтверждающего внесение платы за                            предоставление указанных сведений.

В случае, если муниципальная услуга в соответствии с законодательством                    Российской Федерации является бесплатной для заявителя, сведения, содержащиеся в ИСОГД, выдаются (направляются) заявителю в срок, не превышающий 14 дней со дня   регистрации заявления. 

     2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений из                             информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в                 городском   округе город Шахунья Нижегородской области» осуществляется в                 соответствии с:
         1) Конституцией Российской Федерации. Принята всенародным голосованием 12  декабря 1993 года. Источник публикации: Официальный текст Конституции РФ с внесен ными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет- портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в "Собрании 
законодательства РФ", 04.08.2014, N 31, ст. 4398;
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ. Источники публикации: "Российская газета", № 290, 30.12.2004 г., "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., № 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская           газета", № 5-6, 14.01.2005 г.; 
3) Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите                 инвалидов в Российской Федерации». Источник публикации: Собрание законодательства Российской Федерации, N 48, 27.11.95, CT.4563, Российская газета, N 234, 02.12.1995., Библиотечка "Российской газеты", N 11, 2003 год;
4) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах               организации местного самоуправления в Российской Федерации". Источник публикации: "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003; 
5) Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к             информации о деятельности государственных органов и органов местного                    самоуправления". Источник публикации: "Парламентская газета" от 13 февраля 2009 г. N 8, "Российская газета" от 13 февраля 2009 г. N 25, Собрание законодательства Российской Федерации от 16 февраля 2009 г. N 7 ст. 776; 
6) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Источник публикации: «Российская газета» № 168 от 30.07.2010 г., «Собрание законодательства Российской Федерации» № 31 от 02.08.2010 г.; 
7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности". Источник публикации: Собрание законодательства Российской Федерации от 19 июня 2006 г. N 25 ст. 2725, в "Российской газете" от 29 июня 2006 г. N 138;

8) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 "Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности"; Опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 3 марта 2008 г. N 9;
9) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 № 86 "Об утверждении Порядка инвентаризации и передачи в информационные системы обеспечения градостроительной деятельности органов местного самоуправления сведений о документах и материалах развития территорий и иных необходимых для градостроительной деятельности сведений, содержащихся в документах, принятых органами государственной власти или органами местного самоуправления". Источник публикации: Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 3 марта 2008г. № 9. 
         10) Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской             Федерации от 26.02.2007 №57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения  градостроительной деятельности». Опубликован в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 7 мая 2007 г. N 19, в "Российской газете" от 16 мая 2007 г. N 101;

                11) Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 22.06.2015 №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 21.07.2015 
N 38115). Источник   публикации: Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 24.07.2015, N 0001201507240003; 
       12) Законом Нижегородской области от 08.04.2008 № 37-З «Об основах                                   регулирования градостроительной деятельности на территории   Нижегородской  области». Статья 31. Источник публикации: «Правовая среда» № 30(913), 19.04.2008 (приложение к газете «Нижегородские новости» № 73(3965) 19.04.2008). 

        13) Законом Нижегородской области от 05.03.2009 №21-3 «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области». Источник публикации: Нижегородские Новости" № 45(4177), 14.03.2009 год «Правовая среда» № 19(1005);
        14)  Уставом городского округа город Шахунья Нижегородской области.
                 15) Положением об отделе архитектуры и капитального строительства

            администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.

                2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле ния  муниципальной услуги.
      Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел                следующие документы: 

     2.6.1. Письменный запрос о выдаче сведений из ИСОГД (далее – запрос) по форме, согласно приложению  1 к настоящему Регламенту.

           В запросе указывается наименование (имя) и место нахождения (место жительства) заявителя, раздел ИСОГД, запрашиваемые сведения о развитии территории,                   застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства, форма предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД, и способ их доставки.

               2.6.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (подлинник    или заверенная в установленном законом порядке копия доверенности).

               2.6.3. Документ, подтверждающий право заявителя на получение сведений,      доступ к которым ограничен законодательством Российской Федерации, либо копия такого документа, заверенная в установленном законом порядке, в случае, если                    запрашиваются сведения, доступ к которым ограничен законодательством                    Российской Федерации.

               2.6.4. Копию платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной                    организации о его исполнении (в случае внесения платы в безналичной форме),             копию квитанции установленной формы (в случае внесения платы наличными                средствами),  подтверждающих оплату предоставления муниципальной услуги (при отсутствии у  заявителя права на бесплатное предоставление сведений,                            содержащихся в ИСОГД). 

                2.6.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной           услуги, указанных в подразделах 2.6.1-2.6.4, является исчерпывающим.

     2.6.6. Запрещено требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

                     2) представления документов и информации, которые в соответствии с                нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ниже городской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных    услуг".
     2.6.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной                                услуги,   могут быть поданы заявителем:

а) на бумажном носителе непосредственно в Отдел или посредством          почтового отправления в адрес администрации городского округа город        Шахунья Нижегородской области с описью вложения и уведомлением о             вручении;

б) в форме электронных документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Региональный портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

     2.6.8. Запрос в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием электронной подписи.

При направлении запроса представителем заявителя в форме электронного               документа к такому запросу прилагаются скан-копии документов, указанных в                подразделах 2.6.3 -2.6.4, и надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим)                доверенность, с использованием электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

     2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

     2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для                           предоставления муниципальной услуги, являются:

 1) запрос оформлен ненадлежащим образом (не соответствует утверждённой форме, не подписан, не указаны относящиеся к запросу сведения, предусмотренные              формой запроса, несоответствие приложенных к запросу документов документам, указанным в запросе).

2) заявителем не предоставлены документы, указанные в подразделах 2.6.1-2.6.4           настоящего Административного регламента.

3) документы в установленных законодательством случаях не скреплены               печатями, не подписаны.

4) Документы имеют исправления, подчистки, серьезные повреждения, не             позволяющие однозначно истолковать их содержание, истекли сроки действия                        документов.

5) Запрос и документы, поданные в электронной форме, подписаны с                      использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю.

6) Запрос и прилагаемые к нему документы не поддаются прочтению.

7) Исполнение запроса и прилагаемых документов карандашом.

8) Непредставление заявителем или его представителем для обозрения                подлинных документов, удостоверяющих их личность.

     2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для                предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

     2.7.3. После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно за               предоставлением муниципальной услуги.

                2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

          муниципальной услуги:

                 2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги   являются:

1) Содержание запроса не позволяет установить вид и объем запрашиваемых   сведений, а также формы их представления.

2) Отсутствие запрашиваемых сведений в ИСОГД администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.

3) Установленный в соответствии с законодательством Российской      Федерации запрет в предоставлении заявителю сведений, содержащихся в ИСОГД. 

4) Отсутствие оплаты за предоставление муниципальной услуги (при                         отсутствии у заявителя права на их бесплатное получение).

     2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.8.1 Административного регламента, является исчерпывающим. 

     2.9. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной    услуги.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

     2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

муниципальной услуги:

     2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно или за плату.

     2.10.2. Размер платы за предоставление муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в городском округе город Шахунья Нижегородской области» устанавливается в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об  информационном обеспечении градостроительной деятельности», приказом  Министерства регионального развития Российской Федерации от 26.02.2007  № 57 «Об утверждении Методики определения платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».

     2.10.3. Оплата за предоставление муниципальной услуги осуществляется                             заявителем через банк или иную кредитную организацию путем наличного или                        безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области.
     2.10.4. Бесплатно муниципальная услуга предоставляется по запросам органов               государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти                  субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций                  (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и                      муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц.

     2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о                             предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении              результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

     2.12. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен                 превышать 15 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении                             муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и            перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1) требования к местам приема заявителей:

 - служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении                              муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

 - места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления            документов;

 2) требования к местам для ожидания: 

- оборудование стульями и (или) кресельными секциями; 

- нахождение мест для ожидания в холле или ином специально   приспособленном помещении; 

- наличие в здании, где организуется прием заявителей, мест общественного                пользования (туалетов) и мест для хранения верхней одежды; 

3) требования к местам для информирования заявителей: 

- оборудование визуальной, текстовой информацией, размещаемой на                           информационном стенде, в том числе: 

а) Административного регламента предоставления муниципальной услуги;

б) адресов и телефонов мест предоставления муниципальной услуги; 

в) адресов электронной почты и официального сайта администрации  городского  округа город Шахунья Нижегородской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

 г) перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

д) образца заполнения бланка письменного запроса (заявления);

 - оборудование стульями и столами для возможности оформления                          документов; 

- обеспечение свободного доступа к информационному стенду и столам для               оформления документов. 

     2.14. Помещения и места для заполнения необходимых документов должны                соответствовать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов в                    соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите              инвалидов.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая                   инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту                         предоставления муниципальной (государственной) услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной,                    инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и                          производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых, расположены  физкультурно - спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
2)   условия для беспрепятственного пользования железнодорожным,        воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном 
            сообщении, средствами связи и информации (включая средства,  обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами  световых сигналов светофоров и              устройств, регулирующих движение  пешеходов через транспортные                        коммуникации);
           3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены      объекты       социальной,         инженерной   и    транспортной                 
           инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в                        транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием               кресла-коляски;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,  необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам                       социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной                   информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической                информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые   определяются                   федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной  политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной   защиты населения;
8)  оказание работниками организаций, предоставляющих услуги  населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих  получению ими услуг наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом                           потребности инвалида, собственник данного объекта обеспечивает инвалиду                  доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в                          дистанционном режиме.
     2.15. Показатели оценки доступности муниципальной услуги: 

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со                         стандартом предоставления муниципальной услуги; 

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке                   предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием                                  информационно-коммуникационных технологий; 

3) получение информации о результате предоставления муниципальной                 услуги;

  4) обращение в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с                                       законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по           заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников администрации           городского округа город Шахунья;

5) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 
6) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

7) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
официальном сайте администрации городского округа город Шахунья    

Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной 

сети  «Интернет». 

     2.16. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия                    (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления                       муниципальной услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, направление запроса на рассмотрение;

2) рассмотрение запроса и документов сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготовка сведений ИСОГД;

3) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.2. Прием и регистрация документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, направление запроса на рассмотрение.
3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с запросом о предоставлении муниципальной услуги с приложением к запросу документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента.
Заявление может быть направлено в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области следующими способами: 

- на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомление о вручении; 
- представлено заявителем лично в администрацию городского округа город Шахунья; 

- в форме электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных сетей общего пользования, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя). 
Заявление в форме электронного документа оформляется в порядке и формате, утвержденном приказом Минэкономразвития России от 14 января 2015 г. №7.

К электронному заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если 
заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного 
образа такого документа.

     Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала или местного портала, а также, если заявление     подписано 
усиленной квалифицированной подписью.

     В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
       Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области в форме электронных документов (в том числе, надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа), удостоверяются усиленной квалифицированной подписью заявителя (представителя заявителя). 

Специалист Отдела, ответственный за прием запросов о предоставлении муниципальной услуги, совершает следующие действия:

а) осуществляет прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) проверяет принадлежность документа, удостоверяющего личность, лицу, подающему запрос, свидетельствует тождественность всех копий прилагаемых документов их оригиналам, проверяет правильность заполнения запроса;
в) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных подразделом 2.7 настоящего административного регламента;
г) при наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.7 настоящего              административного регламента, выявленных при  проверке, специалист Отдела  ставит на запросе отметку об отказе в приеме документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет               указанную отметку своей подписью, и возвращает заявителю запрос с приложенными к           нему документами;

 д) в случае соответствия запроса и представленных документов требованиям подразделов 2.6, 2.7 настоящего административного регламента специалист Отдела в день поступления запроса в присутствии заявителя (представителя заявителя) направляет запрос в общий            отдел администрации на регистрацию. 
   Зарегистрированный запрос и представленные заявителем документ передаются           на рассмотрение начальнику Отдела. Начальник Отдела рассматривает запрос и  приложенные к нему   документы и определяет специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
         3.2.2. Максимальный срок выполнения административных действий,                        перечисленных в подразделе 3.2 настоящего административного регламента – 1 календарный день.

               Критерий принятия решения – соответствие представленных документов и                  запроса  требованиям подразделов 2.6, 2.7 настоящего административного                      регламента.

        3.2.3. Результатом административной процедуры является регистрация запроса и представленных документов, а также наложение начальником Отдела резолюции с указанием специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 
        3.2.4. Способ фиксации результата – внесение в журнал регистрации входящих документов автоматизированной системы учета и контроля обращений записи о 
         регистрации запроса и резолюции о назначении специалиста, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги.

      Должностное лицо, ответственное за выполнение административного                   действия – специалист Отдела, ответственный за прием запросов о предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела.
     3.3. Рассмотрение запроса и документов сотрудником, ответственным за предоставление    муниципальной услуги, подготовка сведений из ИСОГД.
     3.3.1. Специалист Отдела при поступлении на исполнение запроса о предоставлении             муниципальной услуги в рамках административной процедуры:

 а) рассматривает документы на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги,                                       указанных в подразделах 2.7 и 2.8  настоящего административного регламента,          анализирует сведения ИСОГД муниципального образования «Городской округ город Шахунья Нижегородской области»;
б) за исключением случаев, указанных в подпунктах в) и г) настоящего подраздела, подготавливает проект сведений из ИСОГД. 
     Специалист Отдела подготавливает сведения из ИСОГД в виде выписки, справки и (или) выкопировки (далее по тексту административного регламента – сведения из ИСОГД).  
     Проект сведений из ИСОГД передается на согласование начальнику Отдела. Срок исполнения административного действия  - 3 календарных дня. 

     Согласованный в установленном порядке проект сведений из ИСОГД передается на подпись главе местного самоуправления городского округа город Шахунья. После подписания главой местного самоуправления городского округа город Шахунья сведения из ИСОГД направляются в Отдел.

в) при наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.7 настоящего                       административного регламента, специалист  подготавливает проект письма о возврате запроса. 

г) при наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.8 настоящего                        административного регламента, специалист подготавливает проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

      3.3.2. Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги                       передается на согласование начальнику Отдела. Срок исполнения административного действия  -  2 календарных дня. Согласованный в установленном порядке письма об отказе   в   предоставлении   муниципальной    услуги    передается    на подпись главе 
местного   самоуправления   городского   округа   город   Шахунья. После подписания 
главой   местного   самоуправления   городского   округа  город   Шахунья   письмо об  

отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются в Отдел.

     Регистрация письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги                осуществляется в установленном порядке в день его подписания главой местного самоуправления городского округа город Шахунья.

3.3.3. Критерии  принятия решений - наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Результатом административной процедуры являются подписанные главой местного самоуправления городского округа город Шахунья сведения из ИСОГД или подписанное главой местного самоуправления городского округа город Шахунья и зарегистрированное письмо о возврате запроса и приложенных к нему доку ментов заявителю, или подписанное главой местного самоуправления городского округа город Шахунья и зарегистрированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

     3.3.5. Способом фиксации результата являются подписанные главой местного                 самоуправления городского округа город Шахунья сведения ИСОГД или регистрация подписанного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, или регистрация подписанного письма о возврате запроса и приложенных к нему документов заявителю.
     3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 5 календарных дней.
     3.3.7. Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, содержащихся в информационной системе, осуществляется на основании письменного заявления физического или юридического лица, обратившегося с запросом о предоставлении сведений из ИСОГД о возврате уплаченной суммы, в случае отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.7 и 2.8 настоящего административного регламента. 

Возврат уплаченной суммы осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

3.4. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.
3.4.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после получения подписанных сведений из ИСОГД либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги или письма о возврате запроса, оповещает заявителя (представителя заявителя) по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя (представителя заявителя) время в часы работы Отдела в  течение двух календарных дней со дня оповещения. 
     В случае указания в запросе необходимости получения результата муниципальной  услуги по почте или в случае невозможности связаться с заявителем                     (представителем заявителя) по телефону на следующий день после регистрации              результат предоставления муниципальной услуги или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги  направляется почтовой связью с уведомлением о  вручении. В случае неявки заявителя (представителя заявителя) для получения               документов в течение двух дней со дня оповещения, произведенного согласно               настоящему   пункту,   через   два   дня   со   дня     регистрации    результат                    предоставления    муниципальной     услуги   или письмо об отказе в предоставлении 
           муниципальной услуги на правляется   почтовой связью с уведомлением о  вручении. 

    3.4.2. Критерии  принятия решений – указание в тексте запроса на 
необходимость личного получения результата предоставления муниципальной услуги или направление результата предоставления муниципальной услуги 
почтой. 

      3.4.3. Результат административной процедуры – выдача (направление) 
результата предоставления муниципальной услуги.

     3.4.4. Способ фиксации результата – в случае личного обращения за резуль татом             предоставления муниципальной услуги: подпись заявителя на втором экземпляре сведений  ИСОГД, письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;                  в случае отправки результата муниципальной услуги по почте – реестр                            отправленной корреспонденции МБУ «АПУ», уведомление о вручении отправления заявителю.      

     3.4.5. Максимальный срок выдачи (направления) результата предоставления            муниципальной услуги не может превышать 2 календарных дней.
     3.5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате    предоставления муниципальной услуги документах.
     3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является              представление (направление) заявителем в Отдел в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной   услуги документах.
     3.5.2. Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление                              муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2             рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
     3.5.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является  наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
     3.5.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в  результате предоставления государственной услуги документах должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
     3.5.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в  результате предоставления государственной услуги, должностное лицо Отдела,             ответственное за предоставление государственной услуги, письменно сообщает                       заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
     3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
     3.6 Требования к организации предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

     2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких 
запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной 
государственному органу или органу местного самоуправления организацией, 
участвующей в предоставлении государственной или муниципальной услуги, с 
использованием информационно-технологической и коммуникационной 
инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных        услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг;

    3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов  местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении  преду смотренных частью 1 статьи 1 Федерального закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" государственных и муниципальных услуг;

    5) получение заявителем результата предоставления государственной или           муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

          6) иные действия, необходимые для предоставления государственной или    

          муниципальной услуги.

      Раздел. IV  Формы контроля за исполнением административного
    регламента
      4.1. Текущий     контроль   за   соблюдением   последовательности действий, 

определенных   настоящим   Административным   регламентом,   по   оказанию

муниципальной услуги по принятию решения о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется:

- главой местного самоуправления городского округа город Шахунья Нижегородской области;

- начальником Отдела.
      4.2. Начальник Отдела несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур установленных
Административным регламентом.
     4.3. Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования

начальником Отдела подготовленных Разрешений в рамках оказания муниципальной услуги, соответствующих Административного регламента и действующему законодательству.

     Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
     Периодичность проведения проверок может носить плановый характер

(осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
                4.4. Порядок проведения проверок осуществляется путем проведения главой

местного самоуправления городского округа город Шахунья проверок соблюдения и исполнения начальником Отдела, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, субъектов РФ и муниципальных правовых актов.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль в сфере распространения наружной рекламы, а также его должностных лиц.
  5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

  5.1.1. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Отдел архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области начальнику отдела архитектуры и капитального строительства.

   5.1.2. Жалобы на решения, принятые начальником Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию городского округа город Шахунья Нижегородской области на имя главы местного самоуправления.

  5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ специалистов Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документа по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами городского округа город Шахунья Нижегородской области.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

       5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
           многофункциональный центр либо учредителю многофункционального центра, а        также в организации, привлекаемые отделом архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья или многофункциональным центром в целях повышения территориальной доступности государственных и муниципальных услуг, предоставляемых по принципу "одного окна". 
             5.3.2. Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте.

     В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
    - официального сайта администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

   - федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)»,

   - информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области».

          5.3.4. Жалоба должна содержать:
    1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства  заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
    3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
    4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.3.5. Жалоба, поступившая в Отдел архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области начальнику отдела архитектуры и капитального строительства, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Отдела архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области, либо администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
     5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

    решений:

    1)удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения,  

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации,    нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жалобы.

     5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подразделе 5.3.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и (или) по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при знаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подразделом 5.3.5. настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                           _________________________
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услуги «Предоставление сведений из информационной системы  обеспечения градостроительной деятельности в городском округе город Шахунья Нижегородской                области»


	
	Главе местного самоуправления городского округа город Шахунья Нижегородской    области ______________
от ________________________________ (ФИО заявителя (для физического лица),                                                                              _____________________________________
наименование заявителя (для юридического лица)
_________________________________
(место жительства, реквизиты документа, _________________________________________  удостоверяющего  личность заявителя (для физического лица), место
_______________________________________

нахождения заявителя, ОГРН, ИНН (для юр. лица)

__________________________________
                                   (телефон)



ЗАПРОС

1. Прошу предоставить сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (указать V): 

	Раздел ИСОГД
	

	I
	Документы территориального планирования Российской Федерации в части, касающейся территории городского округа город Шахунья Нижегородской области
	

	II
	Документы территориального планирования Нижегородской области в части, касающейся территории городского округа город Шахунья
	

	III
	Документы территориального планирования городского округа город         Шахунья
	

	IV
	Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений
	

	V
	Документация по планировке территорий
	

	VI
	Изученность природных и техногенных условий
	

	VII
	Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд
	

	VIII
	Застроенные и подлежащие застройке земельные участки
	

	IX
	Геодезические и картографические материалы
	

	
	в виде копии
	

	
	

	
	

	
	

	
	2. Местоположение земельного участка:
	

	
	                                                                                      

	
	


3. Форма предоставления (отметить V):
	Бумажный вид
	
	Электронный вид
	


4. Способ получения (отметить V): 

	лично в Отделе архитектуры и капитального строительства администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области
	

	почтовым отправлением по адресу:
	
	

	электронной почтой на адрес:
	
	


5. Сведения о заявителе (физическом лице):

	ФИО
	

	Вид документа, серия и номер документа,  

удостоверяющего личность
	

	Серия
	№ 

	Кем выдан
	

	Дата выдачи  
	«      »                                    г.

	Для индивидуальных предпринимателей: свидетельство о гос. регистрации физ. лица 

в качестве ИП:

	серия 
	№

	Телефон:
	Адрес электронной почты:

	Адрес регистрации 

по месту жительства:
	


6. Сведения о заявителе (юридическом лице):
	Полное наименование:
	

	

	ИНН
	ОГРН

	Телефон:
	Адрес электронной почты:

	Место нахождения:
	

	Почтовый адрес:
	


7. Сведения о представителе заявителя:
	Фамилия, имя, отчество
	

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	

	от «    »                                г.
	№


8. Иная информация:

1. В соответствии со ст. 158, 160, 161 ГК РФ настоящее заявление является договором возмездного оказания услуг, заключенным в простой письменной форме, в котором достигнуто соглашение обо всех существенных условиях оказания услуг. 

2. Заявитель добровольно выражает согласие на обработку МКУ «УКС Богородского муниципального района» своих персональных данных, включая  сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение и уничтожение персональных данных, в целях оказания услуги, указанной в п. 1 настоящего заявления.
9. Подпись:

___________________                        _______________________________
                                                       ( подпись)                                                         (ФИО)       
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Форма

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

____________________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ ИСОГД

Настоящим уведомляем___________________________________________________________ 

(полное наименование организации, ФИО физического лица)

________________________________________________________________________________ 

об отказе в предоставлении сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности. 

Причина отказа: 

	1
	Содержание запроса не позволяет установить вид и объем запрашиваемых сведений, а также формы их представления.
	

	2
	Отсутствие запрашиваемых сведений в ИСОГД городского округа город Шахунья 
	

	3
	Установленный в соответствии с законодательством Российской Федерации запрет в предоставлении заявителю сведений, содержащихся в ИСОГД.
	


Начальник Отдела архитектуры
и капитального строительства

администрации городского округа

город Шахунья
                                                                                  _______________            _____________________ 

                                                                                             (подпись)                                                     (ФИО)

Уведомление получил:

_______________________  _______________ ______________           « ___» _________ 20___г.

                                                               (подпись)                           (ФИО)                                    (дата получения)

(полное наименование организации, 

ФИО физического лица)
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